
 

WEBEX MEETING: PANDUAN 

MENGELOLA WEB CONFERENCE 
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A. HOST 
 

1. Langkah pertama masuk ke link berikut https://www.webex.com/ Akan muncul tampilan 

seperti gambar dibawah ini : 

 

 

2. Klik tombol Start For Free 

3. Masukkan email user untuk verifikasi akun 
 

https://www.webex.com/
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4. Masukan 6 digit kode yang dikirim dari cisco ke email anda 

 
5. Setelah memasukan kode yang dikirim ke email. Isi data yang diminta untuk membuat akun 

6. Memulai Meeting klik My Webex > My Meetings, dan pilih Start 

 
7. Untuk invite peserta mengikuti meeting melalui URL atau meeting number. 
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8. Aktivitas yang dapat dilakukan di Webex Meeting 

a. Open Poll Question dan Open Chat 

 
b. Share Content, Share Multimedia dan Share My Meeting Window 

 
c. Tampilan Share Content 
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d. Selama share content dapat dilakuan Anotate dan Record Meeting 

 
 

9. Memindahkan hak sharing content ke peserta meeting 
Klik atau arahkan mouse ke nama participant -> Change Role To -> Presenter 

  
 

10. Mengakhiri Meeting. Klik tanda silang merah  
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B. PARTICIPANT 
 

1. Klik join meeting di samping kanan atas, maka akan tampil seperti berikut: 
 

 

Pengguna dapat melakukan meeting dengan beberapa cara : 

1) Bergabung rapat dari undangan email 

2) Bergabung dengan rapat dari rapat cisco WebEx pusat 

3) Bergabung dengan rapat menggunakan WebEx One-Click Berikut contoh 

dari kegiatan webex meeting : 



 7 

 
Klik join meeting setelah mengisi data nama dan email 

 

 

2. Tampilan saat melakukan meeting 
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3. Webex meeting dapat melakukan chatting seperti pada tampilan di samping kanan atas. 

 

4. Jika meeting telah selesai user dapat menekan tombol x merah di layar maka meeting akan 

di akhiri 

 

 


